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1. Общие положения 

1. 1. Настоящее положение регламентирует деятельность отдела                     

комплексной безопасности Старооскольского филиала федерального 

государственного автономного образовательного учреждения высшего  

образования «Белгородский государственный национальный                                     

исследовательский университет» (далее - СОФ НИУ «БелГУ»). 

1. 2. Отдел комплексной безопасности является структурным                     

подразделением. Отдел комплексной безопасности создается и ликвидируется 

приказом директора СОФ НИУ «БелГУ». 

1. 3. Полное наименование отдела - отдел комплексной безопасности. 

Сокращенное наименование отдела - ОКБ. 

1. 4. Отдел комплексной безопасности возглавляет начальник,                      

принимаемый на должность и увольняемый с нее приказом директора СОФ 

НИУ «БелГУ» в установленном законом порядке. 

1. 5. В своей деятельности отдел комплексной безопасности                        

руководствуется: 

1.5.1. Действующим законодательством Российской Федерации, 

нормативно-правовыми актами Минобрнауки России и правительства 

Белгородской области по вопросам ГОиЧС и пожарной безопасности; 

1.5.2. Уставом СОФ НИУ «БелГУ»; 

1.5.3. Приказами и распоряжениями директора; 

1.5.4. Постановлениями Ученого совета; 

1.5.5. Правила внутреннего распорядка СОФ НИУ «БелГУ»; 

1.5.6. Политикой руководства в области качества университета, между-

народными стандартами ИСО серии 9001. 

1. 6. Изменения и дополнения в настоящее Положение  вносятся на ос-

новании решения Ученого  совета СОФ НИУ «БелГУ» по инициативе  

директора, заместителя директора по АХРи Б, начальника отдела комплексной  

безопасности.  

1. 7. Начальник отдела знакомится с Положением об отделе под  роспись. 

При приеме на работу нового работника он должен быть ознакомлен с 

Положением об отделе одновременно с   оформлением трудового договора, 

факт ознакомления фиксируется личной подписью в трудовом договоре. 
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1. 8. В делах отдела, в соответствии с действующей номенклатурой дел, 

хранится электронный образ действующего Положения об отделе 
комплексной безопасности. 

2. Задачи 

2. 1. На отдел комплексной безопасности возлагаются следующие задачи: 

2.1.1. Обеспечение безопасности жизни и здоровья сотрудников, про-

фессорско-преподавательского состава и студентов во время их нахождения в 

зданиях и территории филиала университета; 

2.1.2. Формирование документации по охране труда и безопасности 

учебного процесса в СОФ НИУ «БелГУ»; 

2.1.3. Обучение и проверка знаний по охране труда руководителей и 

специалистов филиала университета; 

2.1.4. Организация и осуществление контрольно-пропускного режима 

на объектах СОФ НИУ «БелГУ», обеспечение сохранности материальных 

ценностей и имущества университета; 

2.1.5. Обеспечение пожарной безопасности и контроль за соблюдением 

противопожарного режима на объектах и территории филиала; 

2.1.6. Защита жизни здоровья сотрудников, профессорско- 

преподавательского состава и студентов, минимизация имущественных по-
терь в случае возникновения пожара или чрезвычайных ситуаций. 

3. Функции 

3.1. Отдел комплексной безопасности выполняет следующие функции: 

3.1.1. Обеспечение защиты помещений и объектов СОФ НИУ «БелГУ» 

от краж, хищений и других преступных посягательств, пресечение актов    

вандализма на территории университета; 

3.1.2. Обеспечение производственного обучения безопасным методам и 

приемам труда работников филиала, организация изучения условий труда на 

рабочих местах и аттестация рабочих мест; 

3.1.3. Расследование несчастных случаев и разработка мер по их         

предотвращению; 

3.1.4. Ежегодная проверка и обследование технического состояния             

здания, помещений, оборудования, механизмов на соответствие их 

требованиям по охране труда, технике безопасности и противопожарной 

безопасности; 

3.1.5. Разработка правил, норм и инструкций по охране труда, технике 

безопасности и противопожарной безопасности на каждом рабочем месте, 

оказание методической помощи сотрудникам в оборудовании                

информационных стендов по охране труда в кабинетах филиала; 

3.1.6. Организация и проведение первичного, повторного,                     

внепланового и целевого инструктажа, обучение и проверка знаний по охране 

труда, технике безопасности и противопожарной безопасности сотрудников и 
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студентов  СОФ НИУ «Бел ГУ»; 

3.1.7. Работа по пропаганде вопросов охраны труда, технике                

безопасности и противопожарной безопасности и ГО в филиале, оформление 

информационных стендов плакатами и другими наглядными пособиями в зале 

ТБ и штабе ГО; 

3.1.8. Анализ состояния правопорядка, антитеррористической,               

пожарной и других видов комплексной безопасности на объектах и 

территории филиала университета, разработка дополнительных мероприятий 

по обеспечению охраны и безопасности в случае осложнения обстановки или 

возникновения чрезвычайной ситуации; 

3.1.9. Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов в            

зданиях, помещениях и на территории филиала, контроль выполнения        

профессорско-преподавательским составом, сотрудниками, студентами и 

посетителями требований Инструкции (приказов) о пропуском, 

внутриобъектовом и противопожарном режимах в СОФ НИУ «БелГУ»; 

3.1.10. Контроль за работой пожарной сигнализации в учебном              

заведении. Обеспечение работы кнопки экстренного вызова полиции. 

Инструктаж с вахтерами и сторожами по правилам пользования экстренной 

кнопки и пожарной сигнализацией; 

3.1.11. Разработка необходимого и предусмотренного руководящими 

документами пакета мероприятий по вопросам организации в филиале                

университета гражданской обороны, их периодическая корректировка и 

практическая отработка. Проведение учений и тренировок по действиям при 

различных чрезвычайных ситуациях, экстренной эвакуации студентов и 

сотрудников; 

3.1.12. Взаимодействие с правоохранительными органами и           

подразделениями МЧС по вопросам обеспечения охраны и комплексной 

безопасности на объектах филиала университета, планирование и выполнение 

совместных действий при проведении культурно-массовых мероприятий, 

участие в расследованиях по фактам правонарушений и преступлений, 

совершенных в отношении СОФ НИУ «БелГУ» и отдельных сотрудников 

(студентов); 

3.1.13. Разработка отчетных документов, аналитических справок и 

предложений по совершенствованию деятельности отдела комплексной 
безопасности. 

4. Права 

4.1. Сотрудники отдела комплексной безопасности имеют право: 
4.1.1. Требовать от сотрудников и обучающихся соблюдения пропуск-

ного, внутриобъектового  и  противопожарного режимов, установленных    на 
объектах СОФ НИУ «БелГУ»;
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4.1.2. При возникновении чрезвычайных ситуаций в любое время 

суток иметь беспрепятственный доступ на все объекты, сооружения и 

помещения филиала университета;   

4.1.3. Производить проверку документов сотрудников, обучающихся 

и посетителей; 

4.1.4. Получать объяснения и востребовать необходимые документы 

при проведении служебного расследования обстоятельств возникновения 

чрезвычайной ситуации, нарушений установленных режимов, совершения 

правонарушений и преступлений; 

4.1.5. Вносить руководству СОФ НИУ «БелГУ» предложения по            

совершенствованию работы отдела комплексной безопасности; 

4.1.6. Приостанавливать эксплуатацию машин, оборудования или             

производство работ, в случае выявления нарушений правил пожарной 

безопасности, создающих реальную угрозу возникновения пожара или 

чрезвычайной ситуации; 

4.1.7. Вносить руководству СОФ НИУ «БелГУ» предложения о             

поощрении должностных лиц, работников и студентов филиала за активную 

работу в составе добровольных общественных формирований по 
поддержанию общественного правопорядка и противопожарного режима. 

5. Ответственность 

5.1. Ответственность за организацию работы отдела комплексной   

безопасности, надлежащее и своевременное выполнение служебных 

функций, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник отдела               

комплексной безопасности. 

5.2. Сотрудники отдела за нарушение дисциплины или за           

ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей привлекаются к                        
ответственности в установленном законом порядке. 

6. Взаимоотношения (функциональные связи) 

6.1. Отдел комплексной безопасности в пределах своей компетенции 
осуществляет деятельность во взаимодействии: 

6.1.1. Со службами и структурными подразделениями СОФ НИУ 
«БелГУ» по вопросам организации работы по охране труда, охране и режиму, 
пожарной безопасности, гражданской обороне и защите от чрезвычайных 
ситуаций; 

6.1.2. С представителями правоохранительных органов,                    

подразделениями МЧС, органами исполнительной власти города и области 

по вопросам взаимодействия во время проведения в филиале университета 

мероприятий городского, областного, республиканского и международного 

масштаба с большим количеством участников. 

 
7. Заключительные положения 
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7.1. Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к 
нему утверждаются Ученым  советом СОФ НИУ «БелГУ». 

С положением ознакомлен: 

Руководитель структурного подразделения                                     Л.Г. Ишкова 

__.__._______ 
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